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項目編號：總-01 

國立臺中科技大學總務處作業流程圖 

資本預算編列分配作業之管控及處理作業 

 

 

 

  

 

準備 

電腦更新期程滾動修正 

總務處 

更新期程表確認 

各電腦教室管理單位 

擬定電腦更新期程及預算 

總務處 

各單位在職人數 

人事室 

在職人數確認 

各單位 

擬定各分配款額度 

總務處 

校務基金管理委員
會審定 

作業系統開放各單位登錄
預算、繳交申請文件 

通知各單位啟動編列作業 

總務處 

辦理預算編列作業說明 

總務處 

逐項檢核調整 

總務處 

成立「計畫型經費審查小組」 

總務處 

作業系統收(轉)檔 

電算中心 

彙編各表 
總務處 

召開第1次審查小組會議 

總務處 

計畫提案單位進行簡報審查 

召開第2次審查小組會議 

總務處 

簡報審查結果 
總務處 

計畫審查結果送校務基金
管理委員會審定審定 

年度預算彙計表送主計室 

總務處 
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