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【總則】 
一、為建立本校資本支出之管理制度，訂定資本預算編列、分配、執行與控管之規範，以利各單位訂定

中、長期計畫，並依效率與公平之程序，達成促進本校穩定成長之目標，爰訂定本要點。 

二、本要點所稱資本支出，指支出金額在新台幣壹萬元以上(含)之土地、土地改良物、房屋及

建築物、機械及設備、交通及運輸設備、什項設備、無形資產及遞延借項科目之支出等。 

三、機械及設備、交通及運輸設備、什項設備一般合稱設備費。無形資產一般稱軟體費用。 

四、各單位提報各項資本支出預算需求及計畫，應就年度應辦理事項、單位發展特色與長期目標，以

及配合學校整體發展為原則，通盤考量妥為規劃。 

【預算編列】 

五、本校資本預算分下列三類編列： 

(一)常態性行政經費：各行政單位為維持良好行政效能所需之經費。 

(二)常態性教硏經費：各教學單位為維持良好教學研究環境所需之經費。 

(三)統籌及計畫型經費：各單位為提升教學、研究、行政環境，或配合學校重大建設， 或因應特殊需

求，專案研提所需經費。 

六、常態性行政經費編列原則： 

行政分配款：各一級行政單位及附屬學校，採基本經費加變動經費，每年額度循行政程

序簽核。 

七、常態性教研經費編列原則： 

(一)系科分配款：每一系科及非屬系科之教學單位，採基本經費加變動經費，每年額度循行

政程序簽核。 

(二)學院分配款：各學院採基本經費，每年額度循行政程序簽核。 

(三)電腦教室更新款：以電腦為主要設備及排課，並可支援其他教學單位課程需求與開放課

外申請使用，且電腦設備達 50 台以上之電腦專業教室，每年滾動修

正提出六年期的更新期程，送校務基金管理委員會審查核備。非屬上

列之專業教室，由各管理單位以所屬分配款編列或以計畫型經費提出

申請。 

每部電腦更新額度，依據行政院主計總處訂頒「共同性費用編列基準

表」為編列原則；各電腦專業教室如有其他特殊需求者，應優先自學

院分配款或系科分配款自行調整編列，或再另以「計畫型經費」提列

審查及申請。 

(四)圖書館圖書款：每年額度循行政程序簽核。 

八、統籌及計畫型經費編列原則： 

(一)總務處統籌款：總務處用以維(支)持全校暨各單位運作之統籌經費，每年額度循



行政程序簽核。 

(二)計畫型經費：各單位欲興辦之事項，研擬計畫書提出申請。如所申請之預算中涉有業

務費需求者，依照「國立臺中科技大學業務費經費分配、執行與控管原則」辦理

。 

(三)如各單位提出之預算超出本要點規定，由校務基金管理委員會審議優先順序並經校

長核定後編列。 

九、行政分配款、系科分配款及學院分配款，各單位應於分配額度內，依照本要點第四點

之規定，審慎調節所需各項科目額度，並逐項編列預算。 

十、行政分配款、系科分配款、學院分配款，各單位仍須編列預算，否則導致無經費可用， 各單位不

得異議。 

十一、經費編列應以行政、教學及研究直接相關之軟硬體設備為限。認定上有疑義之設備

品項，另提列管制清單，由行政會議討論通過後實施。 

各單位如有編列單價新臺幣 500 萬元以上科學儀器之需求者，應提前規劃，並提經

校務基金管理委員會審議通過後，始得提報。 

十二、各學院提出之預算或計畫，應經各院務會議通過；各系科提出之預算或計畫，應經

各系務會議通過，並經各院院長核准後始得提報。 

十三、各行政單位所提之編列預算或計畫，應由所屬一級單位統一匯整後提報。 

十四、各單位所提之計畫案若有涉及使用空間取得，應先與預定使用空間之相關單位協調， 並

經總務處核准取得空間使用權後始得提報。 

【預算審查】 

十五、行政分配款、系科分配款及學院分配款，各單位於分配額度內所提列之各項科目預

算，得由總務處就品項、單價及科目等，依照本要點編列原則逐項審查調整之。 

十六、各單位所提之計畫型經費申請案，應經由審查小組審查並經會議審定後，送校務基

金管理委員會審議通過後編列。每年審查小組之成立及員額，循行政程序簽核。 

十七、校務基金管理委員會審議預算時，依需要得邀請各單位主管列席說明並備詢。 

十八、經行政院及立法院審查通過之年度預算，得由校長或其授權人依年度校務實際狀況

酌予調整，經校長核定後分配。 

【經費執行與控管】 
十九、常態性教硏經費與計畫型經費，各單位應於每年 3 月底前提出請購單，常態性行政

經費，各單位應於每年 6 月底前提出請購單，逾限未提出請購作業流程者，將視為

無採購需求，得由總務處收回經費。 

二十、各項購案於動支或是決標後之餘款一律由總務處收回統籌運用。 

各單位於當年度核定預算外，若有申請增撥經費之需求，除屬新增業務或是特殊急

需，申請單位應擬具說明並提經所屬一級單位之行政(校務)或是系(院)務會議討論

通過後始得提出申請外，其餘應以提編年度預算為原則。 

各項增撥經費之申請，由總務處視當年度統籌款節裕情形，並以切合學校校務發展

目標者優先撥用。 

二十一、請購品項需依預算執行，不得擅自變更。如因應單位暨學校整體發展需求之

必要性而必須辦理變更者，應依下列原則另行提出申請，俟經校長核定後始得

變更。 

(一) 不論原預算經費金額大小，如欲變更執行內容，均必須事先依下列原則循序辦理 



變更申請。 

1. 行政分配款，應經所屬一級行政單位或附屬學制之行政或校務會議討論通過後， 

併同會議紀錄，提出變更申請。 

2. 系科分配款，應經系務會議討論通過後，併同會議紀錄，提出變更申請。 

3. 學院分配款，應經院務會議討論通過後，併同會議紀錄，提出變更申請。 

4. 計畫型經費，各獲得預算核配單位，除比照上述1 至 3 款之原則外，各系

科並應經所屬學院院務會議討論通過後，始得提出變更申請。 

5. 對於申請變更之案件，如總務處、主計室或是秘書室認為其申請變更之事

由顯不合理，或者有間接或直接嚴重影響年度預算執行績效之虞時，得逕

行移送校務基金管理委員會先行審議，俟經同意後，再憑循序辦理變更。 

(二) 各項計畫型經費，如原計畫經費達新台幣 100 萬元，且涉及變更之項目金額〈增、

減合計〉已達原計畫經費百分之五十者，或是涉及變更之項目金額〈增、減合計〉雖

未達原計畫經費百分之五十，但其變更金額〈增、減合計〉已達新台幣 100 萬元者，應先

行送交校務基金管理委員會審議同意後，再憑循序辦理申請變更。 

二十二、配合教育部對本校資本門支出執行成效之要求及校務實際運作所需，校長或其授權

人得權衡流用全校各單位各項資本門預算。 

二十三、未獲編列之計畫型經費、未能於規定時間內提報或因緊急突發事件所產生之資本門支

出案，經校長或其授權人核准後得備列於年度執行計畫中，俟年度經費節餘時依序執

行。 

二十四、本要點經校務基金管理委員會審議通過，並經校長核定後實施。修正時亦同。 


