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出納組業務相關宣導1100923~ 

一、 各單位邀請外籍人士（含大陸人士）至本校授課(演講)、審查或

其他有給付酬勞工作時，扣繳申報依其扣繳身分不同，注意事項

摘要如下： 

 居住者：受聘僱之外籍人士(含學生)倘確定其該所得年度預計

居留天數為 183 天以上，請申請單位於印領清冊上註記「確認

為居住者」之字樣、核章並檢附居留證影本，始得比照本國人

之稅率扣繳。 

 非居住者：居留天數未滿 183 天之外籍人士，給付酬勞核銷時，

請於給付之日次日起 3 日（含例假日)內將護照影本及代收稅

款送至總務處出納組，以利於給付日起 10日內向國稅局申報。 

 給付外籍人士之酬勞，酬勞應內含「所得稅款」，供本校預先

扣除辦理扣繳申報。舉例，酬勞為 A元，所得稅為 B元，外籍

人士將實領 A-B 元，業務單位應將 B元交予出納組進行稅款申

報 

 外籍人士須每年分別計算居留日數，跨年度不可合併累計，亦

不可因去年已居留滿 183 天，則本年度即逕以居住者身分扣

繳，而應重新計算該課稅年度是否居留滿 183 天。 

 各單位承辦人員於報支外籍人士所得時，請確實查明扣繳身分

並依上述規定期限內送件，倘有逾期申報及申報不實等情形，

衍生之罰緩依權責由聘僱單位續處。 

 

二、辦理所得扣繳申報，使用印領清冊核銷時應注意事項~ 

(一)常見問題 

 競技、競賽或機會中獎之獎勵，核銷時應使用印領清冊，登列個人

所得（所得格式:91競賽/中獎獎金），如為獎品、禮券其所得金額

應以購入成本價(折扣後金額)認定。 

 收據無統一編號章者，辦理核銷時應使用印領清冊，登列負責人個

人所得（含姓名、身分證字號、地址；所得格式:92其他所得）。 
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 Invoice帳單，為勞務提供者(ex.翻譯/潤稿費)核銷時應使用印領

清冊，辦理申報扣繳。 

1.公司/廠商（所得格式:92其他所得） 

2.個人（所得格式:9B稿費、50潤稿/翻譯費，依所得屬性區分） 

3.主張得免予扣繳(須符合3要件) 

報支國外公司論文編修稿費，使用人或計畫主持人於支出憑證黏

存單須加註以下三要件(免扣繳所得稅條件)，並核章確認 

A. 本案營業行為全部在中華民國境外進行及完成 

B. 在中華民國境內無固定營業場所及營業代理人 

C. 編修完成之論文僅發表於國外期刊 

 給付人體試驗審查費，核銷時是否需要使用印領清冊，辦理申報扣

繳？分述如下， 

1. 應使用印領清冊 

財團法人醫院（所得格式:92 其他所得）ex.中國醫藥大學附設

醫院、慈濟醫院、中山醫藥大學附設醫院 

私人開設之醫院（所得格式:9A 執行業務所得） 

2. 無須使用印領清冊 

公立醫院、學校 

(二)常見錯誤態樣 

 演講(授課)鐘點費(50) VS. 演講費(9B) 

   1.演講(授課)鐘點費：公私機關、團體、事業及各級學校，開課或

舉辦各項訓練班、講習會，及其他類似性質之活動，聘請授課人

員講授課程，所發給之鐘點費，屬薪資所得（所得代號50）。如

排定之講授課程雖名為專題演講，但因係在上課場合為之，有上

課之性質者，仍屬薪資所得。 

   2.演講費：公私機關、團體、事業及各級學校，聘請專家、學者於

公眾集會場所之專題演講，無固定之場所、時間及對象，屬所得

稅法第4條第23款規定之鐘點費（所得代號9B）。 

 潤稿費(50) VS. 稿費(9B) 
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   1.潤稿費:潤稿翻譯為逐字翻譯者，其所得格式為50。 

   2.稿費：潤稿翻譯為非逐字翻譯且有所得人之修正、創作者，其所

得格式為9B。 

 評審費(50) VS. 著作審查費(9B) 

1.評審費：評審費非著作審查費，非以給付標準來認定，須以該所

得之屬性來判定。例如:各項競賽評審所給付之評審/審查費，即

為基於僱傭關係的薪資所得，故其所得格式為50。 

2.著作審查費：論文指導費、專任教師升等著作審查費、學報外審

費等，其所得格式為9B。 

 

三、印領清冊填寫及應配合事項如下： 

 (一)印領清冊需詳填：所得人之姓名、身分證統一編號、金融機構帳

號及戶籍地址，銀行與分行代碼須完整填寫共7碼。 

 (二)金融機構帳號和身分證統一編號僅限受款人「本人」。 

 (三)印領清冊須登錄所得人正確及完整資料，否則將被金融機構退

匯，造成延遲給付，亦會造成所得稅資料錯誤。 

(四)為落實本校費用申報與撥款e化，產製印領清冊系統新增「大批

匯入」與「自動產製編號」(不涉及費用支出)功能，請多加利用。 

(五)本校「專任」教職員工，因已建置資料庫，於產製印領清冊時無

需登打個人金融帳號及戶籍地址，列印紙本時亦會自動隱藏不會

顯示。 

(六)列印印領清冊後，如紙本有修改內容，務請至「產製印領清冊系

統」同步修改。 

(七)為提高使用產製印領清冊系統之效率，請優先參閱「操作說明

書」。（主計室網頁→產製印領清冊系統→系統公告下方點選操

作說明） 

 

四、匯款相關注意事項： 

(一)場地租借單位將場地費匯入本校帳戶時，匯款人應與本校「場地
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外借使用申請書」申請單位相同；請提供正確E-mail，以利寄發

電子發票憑證。 

(二)產學合作單位將研究經費匯入本校帳戶時，匯款人應為「合作單

位」，勿以個人名義或非合作單位名義匯入本校。 

(三)產學合作匯款需辦理退費時，請依以下步驟辦理： 

1. 請先下載「產學合作計畫經費申請退還書」(出納組網頁→表

單下載)，並完成陳核。 

2. 使用「T-2非請購財物事項支出憑證粘存單」(主計室網頁→

表格下載)，黏貼本校開立之「匯款人收據」，併附核定之「產

學合作計畫經費申請退還書正本」與「產學合作申請文件影

本」，及「申請退費者存摺封面影本」陳核。 

(四)如有新增或修改廠商名稱、負責人或帳號資料者，應配合事項如

下： 

1. 請至出納組網頁→表單下載→下載「廠商匯款同意書」 

2. 更改負責人或名稱時，請另附上經濟部或市政府變更登記書。 

3. 廠商填妥資料及存摺封面影本並核蓋公司章、負責人章及發票

章，以郵寄或傳真(04-22195331)至出納組辦理資料建置。 

 

五、專任教職員工給付查詢方式如下： 

 (一)以「個人帳號」登入本校eportal，點選「薪資查詢系統」。 

 (二)給付類別： 

    1.以「產製印領清冊系統」申報費用者，請選擇「104年度(含)以

後之人事費雜項撥款」→「其他雜項收入查詢系統」。 

    2.由出納組統一製發者(如薪資及鐘點費)，請選擇「104年度(含)

以後薪資資料」，將會自動轉至出納支付網路查詢系統。 

  ** 兼任教師之鐘點費，可循(一)、(二)2之方式查詢。 


