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項目編號：總-出-07 

國立臺中科技大學總務處出納組作業流程圖 

出納事務之盤點及檢核作業-盤點作業之管控及處理作業 

 

 

開始 

結束 

否 

是 

盤點紀錄表 

實地盤點 

陳報機關首長核閱(辦) 

與存管金額、 

數量之相關紀 

錄是否相符 
查明不符之原因 
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國立臺中科技大學總務處出納組作業流程圖 

出納事務之盤點及檢核作業-查核作業之管控及處理作業 

 

 

開始 

結束 

否 

是 

彙整查核表 

組成查核小組、 

擬訂查核計畫 

彙陳機關首長查核報告、 

列管追蹤缺失事項 

與查核要項 

是否相符 缺失事項限期改善 

定期與不定期查核 
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