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項目編號：總-事-17 

國立臺中科技大學總務處事務組作業流程圖 

勞工保險現金給付請領之管控及處理作業 

被保險人 

 

勞保生育
給付申請
書及給付
收據、嬰兒
出生證明
正本或戶
籍謄本正
本、死產證
明書、被保
險人存簿
封 面 影
本，其他證
明文件（持
國外出生
證明）。 

勞保傷
病給付
申請書
及給付
收據、
勞保傷
病診斷
書、被
保險人
存簿封
面 影
本，其
他證明
文件。 

勞保失
能給付
申請書
及給付
收據、
勞保失
能診斷
書、被
保險人
存簿封
面 影
本，其
他證明
文件。 

勞 保 本 人
（家屬）死
亡給付申請
書及給付收
據、死亡證
明書或檢察
官相驗報告
或死亡宣告
判決書、死
亡登記戶籍
謄本、申請
人存簿封面
影本，其他
證明文件。 

就保育
嬰留職
停薪津
貼申請
書及給
付 收
據、育
嬰留職
停薪證
明、被
保險人
及子女
之戶口
名簿影
本、被
保險人
存簿封
面影本 

勞保老
年給付
申請書
及給付
收據、
被保險
人戶口
名簿影
本或身
份證影
本、被
保險人
存簿封
面 影
本，其
他證明
文件。 

健保自墊
醫療費用
核退申請
書、勞保傷
病 診 斷
書、費用收
據正本及
費 用 明
細、勞保職
傷門診就
診單或住
院 申 請
書、被保險
人存簿封
面影本，其
他證明文
件。 
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給付 
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傷病
給付 

健保
自墊
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本人
死亡
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死亡
給付 
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給付 

勞保局直接通知被保險人 
副本送學校留存 

   確認申請表件齊全 

事務組 

用印後逕寄勞保局 

事務組 

核辦及撥款 

勞工保險局 


