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項目編號：總-事-19 

國立臺中科技大學總務處事務組作業流程圖 

勞健保保險費核銷作業（含勞工退休金核銷）之管控及處理作業 

 

持勞保費/勞退金繳款通知繳費 

出納組 

勞保局 e化服務系統 
健保多憑證網路承保作業 

 

沖帳 

辦理帳務稽核 

比對全月保險費明細 

事務組 

繳款通知及費用
由代收行庫送總
行彙繳勞保局 

代收行庫 

(機關負擔) 

經費預借程序 

事務組 

繳費證明由學校報銷 

事務組/主計室 

彙整全月勞健保費及

勞退提撥之支票 

事務組 

(個人負擔) 

校內經費核銷作業 

業務用人單位/事務組 

經

費

歸

墊 


