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 項目編號：總-事-18 

國立臺中科技大學總務處事務組作業流程圖 

勞保加保、調整與退保作業（含勞工退休金提繳、調整及停繳作業）之管控及處理作

業 

 

 

1.編制外新進人員到職、留職停薪人員復職 

2.編制外人員薪資給付異動 

3.編制外人員離職、退休、死亡、資遣、 
留職停薪（選擇不繼續加保者） 

通知個人
及出納組
按月扣繳
保險費及
勞工退休
金 

勞保局 e化服務系統 

健保多憑證網路承保作

 
事務組 

製作勞健保費通知 

事務組 


